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T.C.
KULTUR VE TURiZM BAKANLIGI
Kultir Varhklarr ve Mizeler Genel Mudurlugi

Say1r  :76252222-152.99-E.241653 12.03.2020

Konu :Miizelerde Bulunan Kiiltiir
Varliklarinin Sayimina ve
Zimmetlenmesine Iliskin Usul ve
Esaslar

GENELGE
2020/2

flgi  : 10.03.2020 tarihli ve 76252222-152.99-E.142714 say1li Bakan Onayu.

Bakanligimiz Kiiltliir Varliklar1 ve Miizeler Genel Midiirliigiine baghh miizelerde
muhafaza edilen korunmasi gerekli tasimir kiltiir ve tabiat varliklar, "Tasinir Mal
Yonetmeligi"nin 4/j maddesinde sayilan dayanikli taginirlar arasinda bulunmaktadir.

Ayn1 yonetmeligin 5/3. maddesinde kamu idarelerine ait taginirlarin muhafazasi ile
gorevli olan veya kendilerine kullanilmak {izere tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin bu
tasinirlart en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarin1 yapmak veya
yaptirmak, verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve gorevin sona ermesi veya gérevden
ayrilmasi halinde iade etmek zorunda olduklarini; 5/4. maddesinde de kamu gorevlilerinin
kullanimina  verilen dayanikli tasinirlarin, kullanicilar1  tarafindan  baskasina
devredilemeyecegi, kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde s6z konusu taginirlarin ambara
iade edilmesinin zorunlu oldugu ve bu sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisiginin
kesilmemesi gerektigi belirtilmistir.

‘Sayim ve Devir Islemleri' bashikli 32/1. maddesinde ise, kamu idarelerine ait
taginirlarin, taginir kayit yetkililerinin gorevlerinden ayrilmalarinda, y1l sonlarinda ve harcama
yetkilisinin gerekli gordiigii durum ve zamanlarda sayimi yapilir denilmektedir.

Diger taraftan 2863 sayili Kiiltiir Varliklarim1 Koruma Kanunu'nun 5. maddesinde;
Devlete, kamu kurum ve kuruluslarina ait tasinmazlar ile 6zel hukuk hiikiimlerine tabi ger¢ek
ve tlizel kisilerin miilkiyetinde bulunan taginmazlarda varlig1 bilinen veya ileride meydana
cikacak olan korunmasi gerekli tasinir ve tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinin Devlet mali
niteliginde oldugu hiilkme baglanmistir.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 12. maddesinde de Devlet memurlarinin
gorevlerini dikkat ve itina ile yerine getirmek ve kendilerine teslim edilen Devlet malini
korumak ve her an hizmete hazir halde bulundurmak i¢in gerekli tedbirleri almak zorunda
olduklar1 belirtilmistir.
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Yukarida sayilan kanun ve yonetmelikler ¢ercevesinde Genel Miidiirliigiimiize baglh
miizelerdeki is ve isleyis ile ilgili olarak hazirlanan "Miizeler I¢c Hizmetler Yonetmeligi™nin 10.
maddesinde; miizelerde muhafaza edilen korunmasi gerekli tasinir kiiltiir ve tabiat
varliklarinin kayit, bakim ve muhafazasindan Miize Uzmaninin sorumlu oldugu belirtilmistir.
Bu dogrultuda miizede muhafaza edilen kiiltiir ve tabiat varliklari tiirlerine, depo durumuna ve
uzman sayisina gore zimmetlenmektedir.

Bakanlik Makaminin 21.03.2001 tarihli onayiyla yiirtirliige giren "Miizecilik Kilavuzu'
genelgesinin ‘Y1l Sonu Sayimi' basligi altinda "Her yilin sonunda olusturulan sayim
komisyonlarinca envantere kayitli varliklarin sayimi yapilir. Sayim sonucu bir tutanak ile
tespit edilir ve Bakanliga bildirilir." hiikkmii bulunmaktadir.

Bu ¢ergevede Genel Miidiirliigiimiize bagli miize miidiirliiklerinin kayitlarinda bulunan
envanterlik, etiitliik, emanet ve yediemin eserlerin sayiminin nasil yapilacagt ve miize
midiirliiklerinde kimlere ne sekilde zimmetlenecegi gibi hususlar ile miize idaresine sunulan
‘Sayim Komisyonu Raporu' ile ilgili miize miidiirliigiince gergeklestirilecek islemler asagida
maddeler halinde belirtilmektedir.

!

GENEL ESASLAR

1. Miize midiirliiklerinde envanterlik, etiitliik, emanet, yediemin vb. eser gruplarinin
muhafazas1 ve diger islemlerin yiriitiilmesi amaciyla bir sorumlu/zimmetli uzmanin
gorevlendirilmesi ve eser zimmetinin miize uzmanlar1 arasinda esit olarak yapilmasi
esastir.

2. Miize miidiirliiklerinde gérevli uzman sayis1 ve depo durumuna gore bir uzmana birden
fazla eser grubu zimmetlenebilecegi gibi, birden fazla uzmana da bir eser grubu
zimmetlenebilir.

3. Uzerinde eser zimmeti bulunan uzmanlar zimmeti devretmeden gdrevlerinden
ayrilamazlar.

4. Zimmet devir teslimiyle ilgili sayimlara eserleri devredecek olan ve eserleri devralacak
olan uzmanlarin ve diger komisyon iiyelerinin bizzat katilmalar1 esastir. Ancak vefat,
thrag, a¢iga alinma vb. durumlarda devreden uzman olmaksizin komisyon marifetiyle
sayimlar gerceklestirilir.

5. Eserlerin uzmanlara zimmetlenmis olmasi, miize miidiiriiniin ve miidiir yardimcilarinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz. Miize miidiirleri ve miidiir yardimcilar1 periyodik
araliklarla teshir ve depo boliimlerini kontrol ederek yapilmasi gerekli islemler hakkinda
ilgili uzmanlarla degerlendirme yapar ve eserlerin saglikli ve giivenli bir sekilde
korunmasini saglar.

6. Miize miidiirliiklerince, gerek yil sonu sayimlar1 gerekse zimmet devir teslimiyle ilgili
sayimlar1 gergeklestirmek iizere en az iic uzman personelden olusan komisyonlar
gorevlendirilir. Komisyon gorevlendirmelerinde uzmanlarin egitim alanlar1 gozetilir ve
komisyonda miizecilik konusunda deneyimli bir iyenin bulunmasina dikkat edilir.

7. Yeterli sayida uzman bulunmamasi halinde miize midiirii de sayim komisyonlarinda
gorev alir.
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8. Y1l sonu sayim sonuglari, en ge¢ takip eden yilin Subat ay1 sonunda Genel Miidiirlige
bildirilir. Yaz1 ekinde sikke, arkeolojik ve etnografik eserlerin ne kadarinin depoda
oldugu ne kadarinin teshirde oldugu bir ¢izelge halinde belirtilir.

9. Zimmet devir teslimi kapsaminda yapilan sayimlarin sonuglari ise gerekmesi halinde
(Bulunamayan/eksik eser olmasi; mevcut durumunda eksilme, kirilma, catlama,
bozulma, erime vb. degisimlerin bulunmasi; kayit bilgilerine uymamasi vb. durumlarda)
Genel Miidiirliige bildirilir.

SAYIM KOMISYONUNCA GERCEKLESTIRILECEK ISLEMLER

1. Sayimlar oncesinde sayilacak eser grubunun bir listesi olusturulur. listede swra no,
envanter no, adi, cinsi ve donemi ile sayimi yapilan eserlerle ilgili gézlemlerin ve
notlarin eklenmesi amaciyla a¢tklama bolimii yer alir.

2. Saymmlar stiresince depolarin ve teshirdeki vitrinlerin acilip kapatilmasi, anahtar teslimi
islemleri mevzuata uygun sekilde ve sayim komisyonunun eksiksiz katilimi ile
gercgeklestirilir.

3. Envantere kayith eserlerin sayimlari, envanter defterindeki bilgiler ile eserin birebir
karsilastirilmasi1 suretiyle yapilarak listelere islenir. Eserlerin envanter kaydindan
diisilmesine, devrine ve durumuna iligkin envanter kayitlarina daha 6nceden verilmis
serhlere dikkat edilir ve onaylart ile karsilagtirilir.

4. Envanter defterindeki bilgilerin eksiksiz olmasi esastir. Buna ragmen yeterli bilgi
mevcut degilse eserlerin miizeye gelis sekilleri de goz oniinde bulundurularak tasinir
islem fisine, kiymet takdir ve degerlendirme komisyon raporlarina, ilk kayit defterine,
tasinir gegici alindis1 veya devir teslim tutanaklarina ve kazi envanter fislerine bakilir.
Onceki zimmet devir teslim tutanaklar1 ve listeleri de gdz 6niinde bulundurulur,

5. Etiitliik nitelikli eserlerin sayimi etiitlik eser defteri iizerinden; emanete alinmis
eserlerin sayimi taginir gecici alindisi izerinden; emanete alinmis ancak heniiz 6demesi
yapilmamis eserlerin sayimi tasinir gegici alindisi ile degerlendirme ve kiymet takdir
komisyon raporlar1 iizerinden; yediemin eserlerin sayimi ise tasinir gegici alindisi,
yediemin defteri, eserlerin kolluk kuvvetlerince miizeye teslimine iliskin tutanaklar ve
miize uzmanlarinca konuyla ilgili olarak hazirlanan raporlardaki bilgiler {izerinden
yapilir.

6. Sayimlar sirasinda karsilagilabilen her tiirlii sorun miize idaresine bildirilir ve idarece bu
sorunlarin giderilmesi ve sayimin saglikli bir sekilde tamamlanmas1 amaciyla gerekli
Onlemler alinir.

7. Saymm sonucunda sayim komisyonu tarafindan ‘Sayim Komisyonu Raporu' hazirlanir ve
anilan rapora eser listeleri eklenir. ‘Sayim Komisyonu Raporu'nda; sayimin hangi
tarihler arasinda yapildigi, sayimin usulleri, sayimdaki tespitlere iligkin genel
degerlendirmelere yer verilir. Kayitlar, eserler, depolar, vitrinler vb. hususlarda ihtiyag
varsa Onerilerde bulunulur.
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8. ‘Saymm Komisyonu Raporu' eki genel eser listelerinde tanimina uygun olmayan,
bozulan, kirilan, parcasi eksik olan vb. eserler ile envanter kayitlarindaki eksiklikler de
(fotograf, 6l¢ii, tanim, agirlik vb. hususlar) listenin agiklama boliimiinde belirtilir.

9. Sayim komisyonunca ‘Sayim Komisyonu Raporu' eki genel sayim listelerindeki
aciklamalar dogrultusunda ayrica, ihtiya¢ tespit edilmesi durumunda Envanter
Kayitlarinin Tamamlanmasi Gereken Eserler Listesi, Envanter Kayitlarina Serh
Verilecek Eserler Listesi, Envanter Kaydindan Diisiimii Yapilacak Eserler Listesi,
Restorasyonu — Konservasyonu Yapilacak Eserler Listesi vb. listeler hazirlanir. Rapor
ve ek listelerin her sayfasi komisyon iiyelerince paraflanir ve imzalanir.

10. Zimmet devir teslimi s6z konusu ise bu kapsamda gorevlendirilen komisyonun sayim
raporuna ve eki listelerdeki bilgilere atifta bulunularak ayrica ‘Zimmet Devir-Teslim
Tutanagt' diizenlenir ve ‘Sayim Komisyonu Raporu' ile birlikte idareye sunulur.

SAYIM SONUCUNDA MUZE IDARESINCE GERCEKLESTIRILECEK ISLEMLER

1. S6z konusu belgeler kayda alinip idarece incelenir, ozellikle ‘Sayim Komisyonu
Raporu' ve ‘Zimmet Devir-Teslim Tutanagi'nin tarihinin olup olmadigna dikkat
edilerek gerekmesi halinde sayim komisyonundan eksik bilgi ve belgelerin
tamamlanmasi istenir.

2. Sayim komisyonunun Oneri ve tespitleri (eserlerin envanter bilgilerine uymamasi,
eksik/kayip eser bulunmasi, envanter bilgilerinin tamamlanmasi vb.) dogrultusunda
gerekli islemlerin yapilmasi amaciyla Genel Miidiirliige iletilecek ‘Sayim Komisyonu
Raporu' ekinde genel liste gonderilmez. Varsa sayim komisyonunca ayrica diizenlenmis
olan Envanter Kayitlarimin Tamamlanmasi Gereken Eserler Listesi, Envanter
Kayitlarina Serh Verilecek Eserler Listesi, Envanter Kaydindan Diisiimii Yapilacak
Eserler Listesi, Restorasyonu — Konservasyonu Yapilacak Eserler Listesi vb. listeler ile
diger belgeler (envanter sayfasi 6rnegi, fotograf vb.) gonderilir.

3. ‘Sayim Komisyonu Raporu'nda belirtilen eserlere, kayitlara ve depo kosullarina iliskin
olumsuz hususlarla ilgili miize miidiirliigiince gerekli onlemler alinir.

Bakanligimiz Kiiltir Varliklar1 ve Miizeler Genel Midirliigline bagli miize
miidiirliklerince; yazimizin tiim uzman (ihtisas elemani) personele teblig edilerek sayim ve
zimmet devir teslimi konularinda yukarida belirtilen hususlara riayet edilmesi hususunda
bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

ﬂ e-imzahdir

Gokhan YAZGI
Bakan a.
Genel Miidiir
Dagitim:
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Miizesi Olan Valiliklere
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